附件一
中央财经大学
与国（境）外机构签署合作协议
申请表
协议名称：                      
协议类型：□校级协议 □院级协议 □部门协议
申请单位：                      
申请日期：                      
中央财经大学制

填表说明
一、填写《与国（境）外机构签署合作协议申请表》前，请仔细阅读以下填表说明。
二、本表电子版下载地址：国际合作处主页“相关下载”http://int.cufe.edu.cn/xiazai.asp
三、请使用中文填写申请表，字体设定为五号仿宋字。本表除签名栏外，其它栏目均请使用计算机填写。
四、请用A4纸双面打印，与合作协议草案装订成册，合作协议草案应当包括中文版及英文版。
五、协议类型：
· 校级协议为拟合作内容涉及我校两个及以上学院（研究院、中心，以下简称“学院”）的协议，应以学校名义对外签署，由校长或主管外事的校领导签署协议。

· 院级协议为拟合作内容仅涉及我校一个学院的协议，应以学院名义对外签署，由主管外事的校领导授权学院负责人签署协议。

· 部门协议为拟合作内容仅涉及我校一个职能部门所负责之事务，并由该部门发起的协议，应以该部门名义对外签署，由主管外事的校领导授权部门负责人签署协议。
六、审批流程：

（一）发起协议签署的单位及部门（以下简称“发起单位”）应将申请表及中、英文版合作协议报送国际合作处审核，并将申请表及中、英文版合作协议的电子版发送至waijiaocufe@126.com。
（二）国际合作处审核通过后，发起单位负责将本申请表及中、英文版协议纸质版送至以下各相关部门审核。
1. 涉及本科生相关事宜的，发起单位应报送学生处、教务处审核；

2. 涉及研究生相关事宜的，发起单位应报送研究生院审核；

3. 涉及科研合作项目相关事宜的，发起单位应报送科研处审核；

4. 涉及教师相关事宜的，发起单位应报送人事处审核；

5. 涉及财务相关事宜的，发起单位应报送财务处审核；

6. 同一协议涉及以上不同方面的，发起单位应报送各相关部门审核。
完成上述审核流程后，发起单位应将申请表及中、英文版合作协议报送法律事务办公室审核，并同时发送中文版合作协议草案的电子版至cufexblaw@163.com。

不涉及实质合作内容的框架协议（谅解备忘录）仅需报送国际合作处及法律事务办公室审核。
（三）审核完成后应根据各部门意见对协议进行修订，并将修订后版本报送国际合作处，由国际合作处组织完成最终审批手续，校领导在本申请表上签字同意后方可签署。

七、协议存档：院级协议及部门协议签约后，签约单位或部门应保留协议正本，并将协议副本报送国际合作处;校级协议签约后，国际合作处应保留协议正本，并将协议副本送交执行单位。
八、制表单位：

中央财经大学国际合作处 港澳台事务办公室

联系电话：62288337  电子邮件：waijiaocufe@126.com

一.拟签署合作协议的外方合作机构情况及前期接洽情况
	1.机构名称
	（外    文）：

	
	（中文译名）： 

	2.所在国家
	
	3.机构类别
	3.1.高等院校  3.2. 高等院校下属学院等机构

3.3. 研究所   3.3. 政府机构     3.4. 企业 

3.5．其它社会组织

	4.机构负责人
姓名
	（外文）
	5．负责人职务
	

	6.负责人

联系方式
	
	7．机构官方主页
	

	8.机构简介： （请重点介绍该机构的学术背景，及其在拟合作领域的优势）

	

	9.合作项目前期接洽情况：（包括接洽时间、地点、内容、双方负责人）

	


二.合作项目实施方案

	10.拟合作领域

	□学生交流
	□学分互换
	□学位授予
	□双学位
	□联合培养
	□教师交流

	□教师聘任
	□短期授课
	□合作科研
	□国际会议
	□其它：              

	11.拟合作期限
	      年   月   日 至       年   月   日
	共计   年

	12.拟合作内容概述

	

	13.合作协议签署人

	13.1 对方签署人

	姓  名
	 
	职务/职称
	 

	电  话
	 
	传  真
	 

	E-mail
	 

	13.2我方签署人（院级协议）

	姓  名
	
	职务/职称
	

	电  话
	
	传  真
	

	E-mail
	

	13.3我方签署人（校级协议）

	如审查合格，请校长或主管外事的副校长签署。


三.项目管理及审批意见
	14.对方项目管理

	执行部门
	（外文） 

	
	（中文译名） 

	执 行 人
	
	职务/职称
	

	电    话
	
	传  真
	

	E-mail
	

	15.我方项目管理

	执行部门
	

	执 行 人
	
	职务/职称
	

	工作电话
	
	传  真
	

	手机电话
	
	E-mail
	

	执行人签字
	
	日  期
	

	16.我方申请单位意见

	申请单位意见
	

	负责人签字
	
	日期
	

	17.我方职能部门审批意见

	国际合作处
意见
	负责人签字：                日期：     年   月  日

	学生处
意见
	负责人签字：                日期：     年   月  日

	教务处

意见
	负责人签字：                日期：     年   月  日

	研究生院
意见
	负责人签字：                日期：     年   月  日

	科研处
意见
	负责人签字：                日期：     年   月  日

	人事处
意见
	负责人签字：                日期：     年   月  日

	财务处
意见
	负责人签字：                日期：     年   月  日

	18.我方项目合同审查部门

	职能机构
	法律事务办公室

	法律意见
	负责人签字：                日期：     年   月  日


	四.协定最终修订情况

	法律事务办公室修订意见
	修订结果

	
	

	（职能部门）修订意见
	修订结果

	
	

	（职能部门）修订意见
	修订结果

	
	

	（职能部门）修订意见
	修订结果

	
	

	（职能部门）修订意见
	修订结果

	
	

	五.国际合作处终审意见

	负责人签字：                日期：     年   月  日

	六、校领导审批意见：

	签字：  
日期：      年   月   日

	七.协议存档

	协议存档
	存档时间
	______年_____月_____日

	
	协议编号
	

	
	存档单位/部门
	

	
	经手人签字
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