中央财经大学年度外事计划申报流程
国际合作处每年10月至11月期间会向各院、所和有关部门发出申报下一年度外事计划的书面通知，要求申报由本单位组团派出或参加外单位组团，赴国外或赴港澳台地区进行考察访问、讲学、培训、进修、参加国际学术会议和合作研究等出国（境）项目。
流程：

1. 各院、所和有关部门按照相关要求规定填写《中央财经大学外事计划预报表》，申报要点如下：

1) 完整填写出访人员情况；

2) 有可行的经费来源，经费不明确的项目需明确后方可申报；

3) 出访目的明确、理由充分，考察访问应附详细的访问交流计划；
4) 控制出访时间，合理安排行程。

2. 按通知要求的时间节点将本单位下一年度的外事计划提交国际合作处申请立项。

3. 国际合作处汇总后提交主管校领导初审。

4. 报校党委常委会审核批准。

5. 下一年度外事计划审批结果发至各院、系、所和有关部门，经批准的项目纳入学校或部门年度财务预算，严格遵照审批意见执行，并提前充足时间到国际合作处（港澳台办公室）开始正式报批和办理证件等手续，具体要求请参照“申报赴国外或港澳所需材料和注意事项”和“申报赴台所需材料和注意事项”。

